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ส่วนราชการ ………………………………….....................................โทร…………………………….………………….…………
ที่   ศธ  0514.…………………………………….          วันที่………………เดือน…………...…………พ.ศ……...…………….                  

เรื่อง      ข้าราชการขออนุมัติไปราชการ  ณ  ต่างประเทศ  
เรียน      คณบดี    (ผ่านหัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน……………………………….………………….)  


ด้วย  นาย/นาง/นางสาว………………….……………..…….…………...…………………ข้าราชการพลเรือน
ในสถาบันอุดมศึกษา   ตำแหน่ง............………….……………….…..………..….…………………ขั้น……………….………....บาท วุฒิการศึกษาปริญญา………………………...……………..อายุ…….….ปี สังกัดภาควิชา.…………….…….…….……..……………คณะวิทยาศาสตร์  ได้รับทุน/เชิญจาก………………..……………...……………………...……………………….……………………..เพื่อไป  ดูงานวิจัย/เสนอผลงาน/ฝึกอบรม   เรื่อง.................................................................................................. ณ…...………………………………………………..................…..………ดังรายละเอียดตามหนังสือ/เอกสารที่แนบมาพร้อมนี้    จึงขออนุมัติไปราชการ   ณ  ประเทศ...................................................มีกำหนด.................ปี..........เดือน………วัน  ตั้งแต่วันที่...............................................................ถึงวันที่…………..…………..….……………….โดยเบิกค่าใช้จ่ายจาก...................................................................................................................................................
และขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือถึงกระทรวงการต่างประเทศเพื่อ
        

 (     )  ขอหนังสือเดินทาง  (กรณีหนังสือเดินทางหมดอายุเจ้าตัวต้องดำเนินเอง  (E-passport) 
         

 (     )  ขอวีซ่า     
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา                                 

                                           (ลงชื่อ).................................……………..……………….

                                                                       (…………………..……………………………..)

                                            ตำแหน่ง………………………..………………………………….

เรียน   คณบดี
           ภาควิชา/หน่วยงาน………….………….……………………..…….…….ได้พิจารณาแล้ว  เห็นชอบในการไปราชการ  ณ   ต่างประทศของบุคคลดังกล่าวข้างต้น   เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ    และไม่มีผลกระทบเสียหายต่องานในความรับผิดชอบ  เห็นสมควรอนุญาตให้บุคคลผู้นี้ไปราชการ   ณ  ต่างประเทศได้ตามประสงค์
                                          (ลงชื่อ).................................……………..……………….

                                                                       (…………………..……………………………..)

                                                           ตำแหน่ง………………………..………………………………….            
บันทึกข้อความ




































