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                                                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ ……………………………………………………………………
        โทร.  ………………………………………………………………..
ที่  ศธ.  0514.     ………..…………………..................................................           วันที่ ………………………………..………….……………………
เรื่อง    ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายจากเงินรายได้  กองคลัง  เพื่อดำเนินการโครงการ/กิจกรรม
เรียน  อธิการบดี
ด้วยข้าพเจ้า  (นาย / นาง /นางสาว) ......................................................... ตำแหน่ง...............................................................................สังกัด................................................มีโครงการ/กิจกรรมที่จะดำเนินการ  เรื่อง....................................................................................................................  ซึ่งเป็นงานในหน้าที่หรือเป็นภารกิจ   ของคณะ/หน่วยงาน   ซึ่งคณบดี / หัวหน้าหน่วยงานได้เห็นชอบแล้ว     ตามบันทึกที่...............................................ลงวันที่.........................................................และ  มีความจำเป็นต้องขอยืมเงินทดรองจ่ายจากกองคลัง     สำนักงานอธิการบดี   มหาวิทยาลัยขอนแก่น   โดยมีข้อมูลประกอบการพิจารณา  ดังนี้


1.  โครงการ/กิจกรรมข้างต้น  ได้รับอนุมัติงบประมาณแล้วเป็นจำนวน................................. บาท  จาก (ระบุหน่วยงานหรือผู้ให้งบประมาณ) ................................................ เมื่อวันที่............................................................... ตามหลักฐานการอนุมัติจากคณบดี/หัวหน้าหน่วยงานที่แนบ   (ระบุเลขที่หนังสือของหน่วยงาน) .............................................................................. ลงวันที่.................................................................................................
กรณีเป็นโครงการวิจัยหรือบริการวิชาการหรือการเป็นที่ปรึกษาหรือการศึกษาต่างๆในลักษณะบริการวิชาการหรือถ่ายทอดเทคโนโลยีกับหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัย หน่วยงานที่ให้หรือสนับสนุนงบประมาณได้แก่(ระบุชื่อหน่วยงาน) ............................................................ หลักฐานการอนุมัติได้แก่ (ระบุเลขที่และวันที่ของหนังสือ)  .......................................................และสัญญาการให้การสนับสนุนดังกล่าวได้ลงนามแล้วเมื่อวันที่...................................................................................

2.  กำหนดการดำเนินการโครงการ/กิจกรรมที่จะขออนุมัติยืมเงินคือ  วันที่.........................เดือน....................พ.ศ. ....................กำหนดวันสิ้นสุดการดำเนินโครงการ/กิจกรรม คือวันที่.......................เดือน.....................................พ.ศ......................และครบกำหนดการคืนเงินยืมภายในวันที่......................เดือน........................................พ.ศ. ..............................(30วันนับจากวันที่สิ้นสุดโครงการ/กิจกรรม)

3. การชำระคืน  ข้าพเจ้าจะชำระคืนเป็น  (    เงินสด (   ใบสำคัญหักล้างเงินยืม ( ภายใน 30 วัน  หลังสิ้นสุดโครงการ/กิจกรรม)
         4. หากไม่คืนเงินยืมตามสัญญา  และพ้นวันครบกำหนดคืนเงินยืมทดรองจ่ายข้าพเจ้ายินดีให้คิดดอกเบี้ย  7.5% ต่อปี

5. หากไม่คืนเงินยืมตามสัญญาข้าพเจ้ายินดีให้หักเงินเดือนข้าพเจ้าซึ่งเป็นไปตามประกาศของมหาวิทยาลัยขอนแก่น 
    การรับคืนเอกสาร  เพื่อป้องกันเอกสารสูญหาย โปรดรับต้นฉบับเอกสารการยืมเงินทดรองจ่าย   ณ งานเงินรายได้  กองคลัง     มหาวิทยาลัยขอนแก่น      

                                                                                                                    ลงชื่อ.......................................................ผู้ยืม                                                            

                                                                                    (......................................................)
                                                                                                                                                                       ตำแหน่ง.........................................................   
ความเห็นของคณบดี / หัวหน้าหน่วยงาน / ผู้ได้รับมอบหมาย


ด้วยคณะ / หน่วยงานมีเงินยืมหมุนเวียนทดรองจ่ายของคณะ / หน่วยงานคงเหลือ.......................................บาท  ซึ่งไม่เพียงพอ  เห็นควรให้ยืมเงินทดรองจ่ายจากเงินรายได้กองคลัง  สำนักงานอธิการบดี
                                                                                 ลงชื่อ…...............................................คณบดี / หัวหน้าหน่วยงาน / ผู้ได้รับมอบหมาย




             
	เรียน   อธิการบดี……………………………..……………………………..………………………………………………………………….…………………
ลงชื่อ……………………….………………...

(…………………………...…………………)
เจ้าหน้าที่งานเงินรายได้
วันที่…………………...……………….….......
	(   อนุมัติ
(  ไม่อนุมัติ
......................................................................
.....................................................................
.....................................................................
                     .......................................
อธิการบดี/ผู้รับมอบอำนาจ
	(   สัญญายืมเงิน
      เลขที่............................................................
      ลงวันที่........................................................
(   จ่ายเช็ค/โอนเงินแล้ว
      เมื่อวันที่.......................................................

      ลงชื่อ ......................................................…
                (........................................................)               
เจ้าหน้าที่งานเงินรายได้


